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ORIO-KOM|

DY, TA KEMUNALNE U

U ORIOVCU, 3.12.2025.

Direktor ORIO-KOM d.o.o0. Oriovac, dana 3.12.2025. raspisuje slijededi:

JAVNI NATJECAJ

ZA ZAPOSUAVANIE

Raspisuje se javni natjeéaj za zapodljavanje jednog radnika na neodredeno vrijeme Uu
Trgovatkom drustvu ORIO-KOM d.o.0., uz probni rad od 90 dana, za radno mjesto:

Administrativni djelatnik

Kandidati pored opéih uvjeta (punoljetnost, hrvatsko drzavljanstvo i zdravstvena sposobnost
7a poslove radnog mjesta na koje se osoba prima) moraju ispunjavati i minimalno slijedece
uvjete:

« Zavriena Zetiri razreda srednje gkole ili visu stru€nu spremu
« Kandidat moraimati najmanje jednu (1) godinu radnog iskustva na istim ili sliénim
poslovima

Administrativni djelatnik (m/2) ¢e obavljati sljedeée poslove:
1. administrativni poslovi:
- telefon, mail, fax, arhiviranje, skeniranje, pisanje ponuda i dopisa
. kadrovska evidencija i evidencija radnog vremena
- prijava / odjava radnika
2. ratunovodstveni poslovi:
- izlazni ra&uni, ulazni racuni
- blagajna, putni nalozi,

. izrada tabliénih prikaza podataka i dr. knjigovodstveni poslovi prema uputama
voditelja

3. poslovi vezani uz evidenciju o grobljima:

- poslovivodenjai odrzavanja registra grobnih mjesta
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- vodenje knjige ukopa

- financijska administracija i naplata naknada
- komunikacija s gradanima i institucijama

- odrzavanje dokumentacije i arhiva

4, poslovi vezani uz evidenciju reciklaznog dvorista:

- vodenje Ocevidnika o gospodarenju otpadom
- pradenje pratecih listova

- administracija aparata za otkup ambalaZe

- komunikacija s gradanima i edukacija

- izvjedtavanje i uskladenost s propisima

5. ostali poslovi po nalogu direktora

U Prijavi na javni natje€aj navode se osobni podaci podnositelja prijave (ime i prezime, datum
i mjesto rodenja, adresa stanovanja, broj telefona, OIB, adresa e-poste), naziv radnog mjesta
za koji se prijavljuje te vlastoru¢ni potpis.

Uz Prijavu za posao potrebno je priloZiti:

+ Zivotopis, vlastoru¢no potpisan

« uvjerenje, odnosno presliku diplome o ste¢enoj strucnoj spremi

« dokaz o radnom iskustvu (Elektroni¢ki zapis o radnom iskustvu ili Potvrda izdana
od Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje)

« uvjerenje o drzavljanstvu,

« uvjerenje o nekaznjavanju, ne starije od 3est mjeseci od dana objave natjecaja

Na natjedaj se mogu javiti osobe oba spola.

Rijedi i pojmovi, kori$teni u javnom natje&aju, koji imaju rodno znagenje odnose se jednako na
mugki i 2enski rod, bez obzira jesu li koridteni u muskom ili Zenskom rodu.

Natjecaj je otvoren do 15.12.2025. godine, do kojeg roka prijave za natje¢aj moraju prispjeti
drudtvu, bez obzira na nadin slanja. Nepravodobne i nepotpune ponude nece se uzimati u
razmatranje. Kandidati koji ne priloze svu trazenu dokumentaciju nece se pozivati na dopunu
prijave.

Rizik za eventualno ka3njenje prijave pada na prijavitelja.

Natje¢ajna dokumentacija se ne vraca.
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sukladno odredbama Zakona o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka ("Narodne novine"
broj 42/18) i Uredbe (EU) 2016/679, dokumenti dostavljeni na natjeéaj poslani su slobodnom
voljom osoba koje podnose prijavu na natjetaj te se smatra da su dale privolu za obradu
osobnih podataka. Podaci ¢e se obradivati iskljucivo u svrhu provedbe javnog natjecaja .

Prijave za natjecaj je potrebno dostaviti u zatvorenoj kuverti na adresu:
ORIO-KOM d.o.0.

TRG HRVATSKOG PREPORODA 1

35250 Oriovac

S napomenom ,Natjeéaj za zaposljavanje za radno mjesto Administrativni djelatnik — NE
OTVARAJ“.

Ako kandidat ostvaruje pravo prednosti pri zapo3ljavanju prema posebnom zakonu duzan je u
prijavi na oglas pozvati se na to pravo i ima prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod
jednakim uvjetima. Kandidati koji ostvaruju pravo prednosti pri zaposljavanju dokazuju to
rjefenjem ili potvrdom o priznatom statusu i potvrdom o nezaposlenosti Hrvatskog zavoda za
zapogljavanje izdanom u vrijeme trajanja ovog oglasa, te dokaz iz kojeg je vidljivo na koji nacin
je prestao radni odnos kod posljednjeg poslodavca (ugovor, rjedenje, odluka i sl.). Kandidat
koji se poziva na pravo prednosti na temelju Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog
rata i Zlanovima njihovih obitelji (,Narodne novine“ broj 121/17, 98/19, 84/21, 156/23) duZan
je dostaviti sve dokaze iz &anka 103. citiranog Zakona. Kandidati koji koriste pravo prednosti
pri zapo$ljavanju na temelju Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima
njihovih obitelji popis dokaza iz €. 103. Zakona mogu nadi na stranicama nadleinog
ministarstva, link

https://branitelji.gov.hr/UserDocsimages/NG/12%20Prosinac/Zapo%C5%A1lljavanje/POPIS%
20D0OKAZA%20ZA%200STVARIVANJE%20PRAVA%20PRI1%20ZAPO%C5%A0UAVANIU.pdf

PROVEDBA POSTUPKA ZAPOSLJAVANJA:
Kandidati koji zadovolje formalne uvjete natje¢aja pristupaju postupku odabira kandidata.

Provesti ¢e se pisano testiranje kandidata, s tim da ¢e se testiranje provesti iz slijedecih
podrucja:

ORIO-KOM d.0.0. za komunalne usluge
Trg hrvatskog preporoda 1, OIB: 03323817884
{BAN: HR1724070001100268419 kod OTP banke



ORIO-KOM d.0.0. za komunalne usluge
Trg hrvatskog preporoda 1, OIB: 03323817884
Telefon: +385 (0)35 456 050, e-mail: orickomdoo@gmail.com
IBAN: HR1724070001100268419 kod OTP banke

ORIO-KOM

DGO LA KOMUNALNE USLUGE

« opée informiranosti, logi¢kog zaklju¢ivanja i informaticke pismenosti

Poziv na pisano testiranje se kandidatima dostavlja na mail koji su obvezni navesti u Prijavi, a
od dana dostave poziva do dana odriavanja pisanog testiranja mora prote¢i minimalno tri
radna dana. Pozivom ¢e se odrediti mjesto i vrijeme odrZavanja testiranja.

Postupak pisanog testiranja provodi Povjerenstvo, a kandidatima se dodjeljuje broj bodova
prema danim toénim odgovorima po natelu jedan tocan odgovor - jedan bod. S kandidatima
koji ostvare vide od polovice moguéih bodova na pisanom testiranju biti ¢e obavljen intervju.

Kandidati ¢e o rezultatima biti obavijesteni u zakonskom roku.

Ovaj javni natjetaj ¢e se objaviti na web stranici Trgovatkog drustva ORIO-KOM d.o.0.
(www.orio-kom.hr)

Trgovatko drudtvo ORIO-KOM d.o.o. zadriava pravo ponistenja oglasa bez posebnog
objasnjenja.

Podno3enjem Prijave za posao kandidati isti¢u suglasnost s odredbama ovog Javnog natjetaja.

Direktor:
, //‘
07— o = {aty
i /l—/._,, /ﬁ((}/(l :
(”/ ~ 362500novac

Mijo Ostoi¢, mag.oec.
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PRIJAVA NA NATJECAJ ZA POSAO U KOMUNALNOM PODUZECU
ORIO-KOM D.O.0.

Za radno mjesto: Administrativni djelatnik

Ime i prezime:

Adresa stanovanja:
Datum i mjesto rodenja:
OIB:

Broj telefona:

Adresa e-poste:

Vlastoruéni potpis:




